Manuale SiMeal EVO

Frontoffice
Accesso al portale del cittadino

1.SpidCliccare sul bottone blu del servizio che si vuole utilizzare
per accedere

2.CielDed immettere le proprie credenziali.
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Schermata Home

La schermata principale mostra le funzioni a disposizione dell'utente e il suo
profilo,




Home

Partzle Cittadino

Qui poirai consultare e modificare i tuoi dati,vedere 1o stato delle tue domande e accedere ail servizi.

O irrded datd
P Visualizza e modifica i
dad anagrafict
dell'utente.

&

Domande
Visualizza e invia
domarde per § bandi
disponibili.
BROSEGU

Nugva domanda
Visualizza ghi aveisi
disponibili e inizia una
nuova domanda.

PROSEGUE

=

Pagamenti

Qui puoi efferruare un
BUOVe pagarentc e
consultare i pagamenti
gia effettuat.

PROSEGUL 2




Schermata Home

Cliccando su Proflilo in alto a destra si visualizzera il riassunto dei dati con cui si
e fatto accesso




Profilo

Ente Simeal DEV
Mome Cittadino Simeal
Utenta simeal.cittadine
Tipo Utente Cittadine

Possibilita di cambiare la lingua



| Miei dati

Cliccare su prosegui per accedere ai propri dati, visualizzarli e modificarli ove

| miei dati possibile. | dati obbligatori si autocompilano come da Spid e non sono modificabili.s;

aprira la schermata seguente. Per la corretta compilazione la cittd e la nazione

devono essere scelte dall'elenco proposto dal programma.



- . . . Codice Fiscale
Visualizza e modifica i

L
dat anagrafici o

dell'utente. RMastra bt ~

i migi dati

Dati anagrafic

Cognome

Nazicne & Nasoit Comune & Nasgita Prouinziy i Nascita

TALIA i HESGLG : W

Dary i Maseita

| Miei dati-2



e | scorrendo con la schermata, sara possibile compilare |
- - | dati relativi alla residenza, al domicilio ed ai contatti.
u, Quando possibile linserimento sara facilitato con
| precompilazione {es. la provincia sara suggerita ma
| sara possibile comungue modificarla).

| Cliccando sul bottone salva si salvera guanto inserito.

Domicilic

Taeta

Domande

Allinterno della card "Domande” Cliccare su “prosegui” per
| accedere alla schermata.

Domande

Sara possibile visualizzare, modificare ed eliminare le domande in

bozza (nel caso in cui il bando sia ancora aperto) cliccando sulle relative icone o visualizzare
domande gia inviate.



Bomande

Fella serione sono vissalizzat le domande per : bands aperti.

Bomande
Visualizza 2 invia

domande per { bandi
disponibili.

Awvvisp EBeneficiario

TEST AVUISO

Fovisg batate 2023724
Ayviso biatale 2023424
TEST avvis0

Rvuise istitte singole

oD

Data irwio Protaccllo

INCR2024 23238
022026 W0e3M6T R 7212 def 12/3242022 10:20:00

19712/2023 102302

Consultz  Punteggia  Elimina

Sazza
Bozza
Sozza
Ararmesso
s

Inviata




Nuova Domanda

Cliccando su Nuova Domanda si apriranno gli awisi disponibili per cui presentare NUOVa Domanda
Sono visibili i periodi in cui & possibile effettuare la richiesta.
Cliccare sull'icona per effettuare la domanda

domanda.




Muova domanda
Visualizza gli avvisi
disponibili e inizia una
nuova domanda.

PROSEGU

Avvisi

Nella sezione sono visualizzati gli avvisi per cui é possibile richiedere una domanda.

Avvisi

# Titolo
1 TESTAWWISD

2 Awvisc Natale 2023724

3 BANDO APERTC BENEFICIARIO GIURIDHO

07/03720241

Data inizie pubblicazione

2:27:54

07/1272023 12:00:00

11/08/2023 10:00:.00

Data fine pubblicazione

29/03/2024 122754

01/12/2024 12:00:00

11/08/2023 10:00:00

Fai domanda
)
o
K}

4 AVVISO INTEGRAZIONE AMNAGRAFE

5




Nuova Domanda-Step 1

Si aprira la schermata seguente. Sara necessario compilare i tre step indicati.
Il primo step sara relativo al richiedente (colui che manualmente effettuera la domanda) ed al beneficiario (colui che beneficera del
servizio). £' necessario compilare anche gli indirizzi di residenza ed almeno un campo della scheda contatti per proseguire.




Richivderie ¢ baneficiario Actacertficagion:, Dichiaramiond, Dozument Rigpdzge

Beneficiario

. . Saleziona o aggiungi il benaficaro dalla domarda
Richiedente
IAfar IR SU g T

Fer chi sto presenzndo domandar

Rithtesta effettints par in qualit: 4

Al porsena ~ ~

Aggiungi un'anagrafica

Mostra tutts ~

Nuova Domaa-St 2

Lo step due comprende Autocertificazioni, Dichiarazioni e Documenti



Autocertificazioni,da poter caricare

Dichiarazioni, Documentiper inviare domanda si dovra rispondere a tutto quanto indicato

. come obbligatorio, altrimenti la domanda sara possibile salvare quanto
Autocertificazioni, Dichiarazioni, Documenti compilato in Bozza e completarlo in un secondo momento.
| campi con asterisco sono obbligatori.

e indicare secondo i parametri stabiliti.

L priforenss cua™

1 eterania”

2 praferenia®

1§ propria lavors & erticslato su it

3 pretataran:

~
F proprin lusga o keoro/studio e/n quelo del altrn genitere 2isth ol o 50 o datha sede dut S of Caghiari:
Sderasre § peged stagione BEE® & -
+
s wtufruife Gol iR iE LEnand f bte AVISTE®: [

[ mererts por prosa veaizae [ saadician 20 bass, Satle Wi Calfieformatia phivany *

B/ a con i 48l gnitore”™

[j Aot Iz Ipeio G Lomunitaziant Rerend 12 preserts arnesin Jndinees mal sep indicalo

Gievttore Con oIkl @ ton NG | 5T ¢ i 00T, residerte » Comvvense 5on i rusien™

Garntare £on S 0 coniwale frail ST Te RE0T, tadente ¢ Canyvenbe con il budea™




Nuova Domanda- Bozza

Nel caso di non compilazione completa dei campi richiesti sara possibile salvare ia domanda in bozze e sottometterla in un
secondo momento, cliccando il bottone Saiva in bozza.

Attenzione! Dati modificati

Hai modificato alcuni datf, vuol salvarti prima di procedera?

Se scegh di non salvarli, le modifiche andranno parse

{
i Continua senza salvare

Cliccando il bottone Salva e continua il sistema ricordera che & presente un errore di compilazione, come da esempio seguente

parametrs cbbiigatorio anche frontoffice™

@ ERRORE Di COMPILAZIONE e

Conferma parametro abbliganorin anche frontoffice™

Artenziones! Le rispaste inserits nen coinzidonn.




Nuova Domanda- Step 3

Riepilogo

Il terzo step permettera ilstep. riepilogo della domanda e l'invio della stessa in caso di completamento di ogni
In caso contrario saranno indicati gli step da completare/correggere

Nel caso in cui, dopo aver inviato la domanda, occorra effettuare una modifica dei dati, per un errore o
aggiornamento, IEnte e’ in grado di modificare lo “Stato” della domanda in “Integrazione”.

Cio’ significa che avrete un periodo, stabilito dall'Ente, per poter modificare i dati consentiti, periodo del quale
sarete awvisati dall'Ente stesso.

Quindi sara’ sufficiente effettuare I'accesso ed entrare in “Domande - Visualizza ed lvia Domande” dove trovate

sia le domande Inviate che in Stato di Bozza, consultare la domanda, andare allo step interessato, modificare
il dato e allo step 3 Salvare.

Questa procedura consentira’ di mantenere la stessa data di invio, e lo stesso numero di protocollo iniziali.



Richiedente ¢ beneficiario

Riepilogo

Step 1

E < Indlerro

| S |

Dati richiedente

Dati beneficiario

Autacertificaion
Dichiararioni

Documenti

Autocertificazioni, Dig

iarazioni, Document

&) Complets
@ Complatn

) Complota
2

Rigpilogo

tnvia fomanda

Riepilogo

Step 1

Step 2

Dt rictie et

Bati benchiarip

Caenipanen

Oocumenti
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Pagamenti

Pagamenti Lo card permette la consultazione e la gestione dei pagamenti. Cliccando sulle icone épossibile

stampare la ricevuta di pagamento o essere indirizzati al portale per il
pagamento ed effettuarlo.




Pagameanti

Qi pue! efettoare us miovn 7 i pagamen gi3 effatmuatt

Fagamenti
Gui puoi effettuara un
DOV pagamento e

consultare i pagamenti : ‘ o
gia effetruati, | | Avvisi di pagamento C

Dataseadena Imports  Stampa  Paga

ez 000 S B

TEST RETELZETO oz ASE00 & B -

Tt iegzie

SIZARS WOINT & ~

regt DI AT & B

Pagament effettuati e

2 Sendizio Effentuato da Codice Unoro R

fauslernreed

3 fonm
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ICCS INFORMATICA SRL

CONTATTI &SOCIAL

Strada Statale Muccese Nord 1, Matelica

@ www.iccs.it info@iccs.it
@ Instagram: iccs_informatica

Facebook: iccsinformatica
! Linkedin: lccs Informatica srl







